PORTO DO RECIFE S.A.

INFORMAGOES PARA USUARIOS
PROCEDIMENTOS PARA REQUISIGAO E PAGAMENTO
DE SERVIGOS PORTUARIOS
VIGENCIA: 01/07/96

OBJETIVO: Os procedimentos descritos a seguir tem por objetivo
orientar os usuarios do Porto de Recife, a respeito dos
fluxos de documentos para requisicido de servicos
portudrios, sua cobranga e pagamento.

INSTRUMENTOS LEGAIS:
e Lei 8630/93

Decreto-Lei 1016/69
Resolugédo CAP 005/96
Instrucédo APR 146/96

ORGAOS DO PORTO ENVOLVIDOS:
e GEOP - Geréncia de Operagdes Portuarias
e GFIN - Geréncia Financeira

TABELAS DA TARIFA PORTUARIA:

e TABELAI - Utilizacido da Infra-Estrutura de Acesso Aquaviario
TABELA Il - Utilizacdo das Instalagdes de Acostagem
TABELA lll - Utilizacdo da Infra-Estrutura Terrestre

TABELA IV - Servicos de Armazenagem

TABELA V - Servigos Diversos

REQUISICAO DE SERVICOS PORTUARIOS:

e Apresentar ao GEOP a Requisi¢cao de Servigos Portuarios (RSP) no
modelo-padrao normatizado pelo Porto do Recife, em 3 vias, nos
seguintes prazos:

TABELAS I-II-llI: - 48 horas antes da chegada do navio

TABELA 1V: - 48 horas antes da saida/chegada as
mercadorias

TABELA V: - 24 horas antes da realizagdo do servigo ou

utilizacdo do equipamento.

o Reter a 1a. via da RSP.
e Ficar ciente de que:

1. A GEOP s06 recebera as RSPs que estiverem preenchidas
corretamente e acompanhadas dos documentos obrigatérios
conforme Tabela adiante descrita.

2. Em nenhuma hipotese sera efetivado servico sem a entrega
formal da RSP devida, junto a GEOP.

e Usudarios com Contrato de Crédito (no caso de TABELA lll) e
Usuarios sem contrato de crédito (para todas as Tabelas), deverao
ainda obedecer aos procedimentos seguintes:

1. Procurar a GFIN para recebimento da Fatura de Pagamento
Antecipado, apresentando a 1a. viada RSP respectiva.




2. Promover o pagamento da mesma, junto ao Banco Conveniado.

3. Apresentar a GEOP a fatura quitada no prazo maximo de 24
horas antes da liberacdo do servico.

4. Em nenhuma hipotese sera efetivado servico sem a entrega
formal da comprovacéao do pagamento antecipado.

5. Exclusivamente para Usuarios sem Contrato de Crédito:
Substituir a Fatura de Pagamento Antecipado por autorizagao
verbal ou escrita de qualquer outro Usuario que obrigatoriamente
tenha Contrato de Crédito com o Porto do Recife, para servigos
adicionais nos sabados, domingos e feriados, ficando este co-
responsavel junto ao Porto do Recife pelo pagamento das taxas

devidas.

PAGAMENTO DE SERVICOS PORTUARIOS:
e Aguardar o envio pela GFIN das faturas devidas (ou restante a
pagar/receber por forca de Fatura de Pagamento Antecipado).
e Promover os pagamentos junto ao Banco Conveniado, nos prazos
indicados nas mesmas.
e Ficar ciente de que:
Atrasos nos pagamentos significardo acatamento tacito das
determinagdes impostas pela norma em vigor, para tais casos.

TABELAS DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS A SEREM
APRESENTADOS JUNTO A RSP:

TABELAS I-II-IV :
TABELA Il :

TABELA YV :

NIHIL.

Manifesto na Importacao;

Relagédo de Cargas Perigosas;

Conhecimento de Carga (BL);

Extrato de Declaracdo SISCOMEX na Exportacéao;

Relagcao de Conteiner na Importagao e Exportacao.
Comprovante da Requisicdo de Servigos Portuarios

-0GMO/REC (nos casos que envolverao Mao-de-

Obra nos termos da Lei 8630/93);

NIHIIL - Demais casos.

DEMAIS DOCUMENTOS LEGAIS:

TABELAS I-III:

TABELAS II-V:
TABELA IV:

Manifesto na Exportagédo ( 48 horas apds o término
da operagéo);
Relagao de Conteiner na Exportagéo (12 horas antes
da chegada do navio).
NIHIL.

Declaragcéo de Importagao(DIl) (12 horas antes da
saida da mercadoria);

Notas Fiscais (no ato da entrega da mercadoria no
armazém designado).



